
Wir suchen Dich!Wir suchen Dich!
Sachbearbeiter*in  
Rechnungswesen 40–60 % 

Du hast ein Flair für Zahlen und Analysen, bist sorgfältig und hast ein sehr  
gutes buchhalterisches Verständnis? Dann solltest Du unbedingt weiterlesen:
Wir von der Dr. Dünner AG mit Sitz in Immensee SZ suchen per sofort oder nach Absprache eine Unterstützung  
unseres motivierten, wachsenden Teams. Bei uns ist hybrides Arbeiten kein Fremdwort und unsere Büro- 
räumlichkeiten erfüllen die Merkmale der «New Work»-Arbeitswelt: inspirierend, anregend, modern. Wir stehen  
ein für nachhaltige und sinnstiftende Produkte im Bereich der Pflanzenheilkunde. Ausserdem gilt bei uns eine  
flache Hierarchie; Eigeninitiative und -verantwortung werden grossgeschrieben.

Deine Aufgaben werden sein:
 ► Eigenverantwortliche Mitwirkung und Unterstützung 
in der täglichen Buchführung, einschliesslich Haupt- 
und Nebenbücher sowie hauptsächlich Debitoren- 
und Kreditorenbuchhaltung

 ► Unterstützung bei den periodischen Monats-/
Quartals-/Jahresabschlüssen

 ► Aktive Mitarbeit bei den MwSt-Abrechnungen
 ► Erstellung und Pflege von Auswertungen und 
Übersichten.

 ► Allgemeine Administrations- und 
Auftragsabwicklungsaufgaben

 ► Mitwirkung an spannenden Projekten
 ► Übernahme Stellvertretungen innerhalb des Teams

Du passt zu uns, wenn du...
 ► eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 
Weiterbildung im Finanzbereich (z. B. Sachbe-
arbeiter*in Rechnungswesen oder eidg. Finanzfach-
mann/-frau) oder äquivalente Qualifikation.

 ► mehrjährige Berufserfahrung im relevanten  
Bereich hast.

 ► technisch versiert mit guten MS-Office-Kenntnissen, 
insbesondere in Excel, bist.

 ► sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 
hast.

 ► eine offene, interessierte und zuverlässige Person bist.
 ► eine team- und prozessorientierte Arbeitsweise hast.

Dr. Dünner AG
Artherstrasse 60 | CH-6405 Immensee | Switzerland
Office +41 41 854 46 00 | www.drduenner.com

Lust darauf? 
Du willst aktiv etwas bewirken und massgebend zur Weiterentwicklung der Firma beitragen? Dann bewirb dich 
jetzt. Wir freuen uns auf dein komplettes Dossier, welches du gerne an yvonne.urscheler@ch.drduenner.com 
schicken darfst.


